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ค าช้ีแจงวธีิการมอบฉันทะ การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

และการออกเสียงลงคะแนน ในทีป่ระชุมผู้ถือหุ้น 

วธีิการมอบฉันทะ 
 

 บริษทัไดจ้ดัส่งหนงัสือมอบฉันทะแบบ ข. ตามท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชยไ์ดก้ าหนดไว ้ ซ่ึงเป็นแบบท่ี
ก าหนดรายการต่าง ๆ ท่ีจะมอบฉนัทะท่ีละเอียดและชดัเจนมายงัผูถื้อหุ้น  เพ่ือให้ผูถื้อหุ้นท่ีไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมไดด้ว้ยตนเอง 
สามารถพิจารณาไดว้า่จะมอบฉนัทะใหบุ้คคลอ่ืน  หรือจะมอบฉนัทะให้กรรมการบริษทั รายใดรายหน่ึงตามท่ีบริษทัไดเ้สนอช่ือไว้
ซ่ึงมีรายละเอียดขอ้มูลของกรรมการท่ีบริษทัเสนอช่ือให้ผูถื้อหุ้นเลือกมอบฉันทะปรากฎตามเอกสารแนบ โดยผูถื้อหุ้นอาจระบุช่ือ
ผูรั้บมอบฉันทะไดม้ากกว่า 1 ราย  เพ่ือความคล่องตวักรณีผูรั้บมอบฉันทะรายใดติดภาระกิจไม่สามารถเขา้ประชุมได ้ผูรั้บมอบ
ฉนัทะรายอ่ืนก็สามารถเขา้ประชุมแทนได ้แต่ผูรั้บมอบฉันทะมีสิทธิเขา้ประชุมและออกเสียงไดเ้พียงรายเดียว ไม่สามารถแบ่งแยก
จ านวนหุ้นให้ผูรั้บมอบฉันทะหลายคน เพ่ือแยกการลงคะแนนได ้นอกจากน้ี ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระ ผูถื้อหุ้นมี
สิทธิออกเสียงเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรือไม่ออกเสียงเพียงอยา่งใดอยา่งหน่ึงเท่านั้น 
 
 ทั้งน้ี บริษทัยงัไดจ้ดัให้มีหนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. ซ่ึงเป็นแบบหนงัสือมอบฉันทะทัว่ไปท่ีง่ายไม่ซบัซอ้น และหนงัสือ
มอบฉันทะแบบ ค. ซ่ึงเป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุ้นเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั้ งให้คสัโตเดียน 
(Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูรั้บฝากและดูแลหุ้น เพื่อให้ผูถื้อหุ้นท่ีสนใจสามารถพิมพ์ข้อมูลได้จากเว็บไซต์ของบริษัท 
www.singerthai.co.th 
 
การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
 บริษทัจะเร่ิมรับลงทะเบียนการเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุน้ ก่อนเร่ิมการประชุมมากกวา่ 1 ชัว่โมง โดยจะเร่ิมเปิดรับลงทะเบียน
ตั้งแต่เวลา 8.30 น. เป็นตน้ไป ณ หอ้งประชุม อาคาร กสท โทรคมนาคม ชั้น 30  ตามแผนท่ีสถานท่ีจดัประชุมท่ีไดแ้นบมาพร้อมน้ี 
 
หลกัฐานแสดงตนในการเข้าร่วมประชุม 
 
 ผูเ้ขา้ร่วมประชุมโปรดแสดงเอกสารดงัต่อไปน้ี (แลว้แต่กรณี) ก่อนเขา้ร่วมประชุม 
 
ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นบุคคลธรรมดาสัญชาตไิทย 

1. กรณีผูถื้อหุน้มาร่วมประชุมดว้ยตนเอง : 
- แบบฟอร์มลงทะเบียน 
- เอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ซ่ึงปรากฎภาพถ่ายช่ือและนามสกุลของผูถื้อหุ้นและยงัไม่หมดอาย ุ

เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ  หรือหนงัสือเดินทาง กรณีมีการเปล่ียนช่ือหรือ
ช่ือสกลุใหย้ืน่หลกัฐานประกอบดว้ย 

2. กรณีท่ีมีการมอบฉนัทะ : 
- หนังสือมอบฉันทะท่ีบริษทั ไดจ้ดัส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวเรียกประชุม ซ่ึงกรอกขอ้ความครบถว้น

และลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ 
- แบบฟอร์มลงทะเบียน 
- ส าเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ของผูถื้อหุ้น ตามขอ้ 1 และผูถื้อหุ้นไดล้งลายมือช่ือรับรอง

ส าเนาถูกตอ้ง 
- เอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูรั้บมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบัขอ้ 1 
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 ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิตบุิคคลทีจ่ดทะเบียนในประเทศไทย 
 

1. กรณีผูมี้อ  านาจลงนามแทนนิติบุคคลมาร่วมประชุมดว้ยตนเอง  :  
- แบบฟอร์มลงทะเบียน 
- เอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบุคคล เช่นเดียวกบักรณีบุคคลธรรมดา ตามขอ้ 1 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุ้น ซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล และมี

ขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู ้
ถือหุน้ 

2.     กรณีท่ีมีการมอบฉนัทะ :  
- หนงัสือมอบฉนัทะท่ีบริษทั ไดจ้ดัส่งมาพร้อมหนงัสือบอกกล่าวเรียกประชุม  ซ่ึงไดก้รอกขอ้ความครบถว้น 

และลงลายมือช่ือของผูแ้ทนนิติบุคคล ซ่ึงเป็นผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ 
- ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซ่ึงออกให้ไม่เกิน 6 เดือน โดยกรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ กระทรวงพาณิชย ์และรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคลท่ีมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล
ซ่ึงเป็นผูถื้อหุน้ 

- เอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูรั้บมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบุคคลธรรมดาตามขอ้ 1 
- ส าเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ของผูแ้ทนนิติบุคคลเช่นเดียวกบัขอ้ 1 ท่ีลงนามในหนังสือ

มอบฉนัทะ ซ่ึงผูแ้ทนนิติบุคคลไดล้งลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง 
 

ผู้ถือหุ้นบุคคลธรรมดาทีม่ไิด้มสัีญชาตไิทยหรือเป็นนิตบุิคคลทีจ่ดัตั้งขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 
 

ให้เตรียมเอกสารเช่นเดียวกบักรณีผูถื้อหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา และกรณีผูถื้อหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคล โดยเอกสาร
แสดงตนใหใ้ชเ้อกสารดงัต่อไปน้ี (แลว้แต่กรณี) 
- ส าเนาหนงัสือเดินทางของผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติบุคคล หรือผูรั้บมอบฉนัทะ (แลว้แต่กรณี) ซ่ึงลงลายมือช่ือ

รับรองส าเนาถูกตอ้ง 
- ส าเนาหนงัสือรับรองการเป็นนิติบุคคลท่ีออกโดยส่วนราชการของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้นตั้งอยู ่ไม่เกิน 6 

เดือน ก่อนวนัประชุมสามญัผูถื้อหุน้ประจ าปี ซ่ึงลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผูแ้ทนนิติบุคคล โดยจะตอ้ง
มีรายละเอียดช่ือนิติบุคคลผูมี้อ านาจลงลายมือช่ือผกูพนันิติบุคคล และเง่ือนไขหรือขอ้จ ากดัอ านาจในการลง
ลายมือช่ือ รวมถึงท่ีตั้งส านกังานใหญ่ 

- เอกสารท่ีมิไดมี้ตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมดว้ย และให้ผูถื้อ
หุน้หรือผูแ้ทนนิติบุคคลนั้นลงลายมือช่ือรับรองความถูกตอ้งของค าแปล 

ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งให้คสัโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 
- เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบุคคล 
- หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ใหค้สัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
- หนงัสือยนืยนัวา่คสัโตเดียนผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะไดรั้บอนุญาตประกอบธุรกิจคสัโดเดียน 

    
   



    

การออกเสียงลงคะแนน 
 

1. การออกเสียงลงคะแนนใหน้บัหุน้หน่ึงเป็นเสียงหน่ึง และกรณีทัว่ไปใหถื้อเอาคะแนนเสียงร้อยละหา้สิบสองของผูถื้อ
หุน้ซ่ึงมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงเป็นมติ  ถา้คะแนนเสียงเท่ากนัใหป้ระธานในท่ีประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียง
หน่ึงเป็นเสียงช้ีขาด 

2. ผูถื้อหุน้คนใดมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในขอ้ประชุมขอ้ใด ห้ามมิให้ออกเสียงในขอ้นั้น  เวน้แต่จะเป็นมติเก่ียวกบัการ
แต่งตั้งกรรมการ  และประธานอาจจะเชิญใหอ้อกนอกท่ีประชุมชัว่คราวก็ได ้ 

3. ผูถื้อหุน้ท่ีมาประชุมดว้ยตนเอง สามารถออกเสียงลงคะแนนในบตัรลงคะแนนเสียงท่ีไดรั้บแจกขณะลงทะเบียน กรณี
ผูรั้บมอบฉันทะ ให้ออกเสียงลงคะแนนในบตัรลงคะแนนเสียงตามความประสงค์ของผูถื้อหุ้นท่ีระบุไวใ้นหนังสือ
มอบฉันทะ และส่งมอบแก่เจ้าหน้าท่ีเพ่ือน าไปบันทึกรวมกับคะแนนเสียงท่ีผูถื้อหุ้นมอบฉันทะล่วงหน้าให้แก่
กรรมการท่ีบริษทัเสนอช่ือ 

4. ประธานจะแจง้ให้ท่ีประชุมทราบผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยผลคะแนนเสียงท่ีนบัไดจ้ะเป็นคะแนน
เสียงท่ีรวมคะแนนเสียงตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ท่ีมาประชุมดว้ยตนเองและผูรั้บมอบฉันทะแลว้ โดยในแต่ละ
วาระจะใชจ้ านวนหุน้ของผูเ้ขา้ประชุมล่าสุด 




